Требования к структуре и к содержанию структурных элементов выпускной квалификационной работы

Структура выпускной квалификационной работы включает в себя:

- титульный лист;

- аннотация;

- содержание;

- введение;

- теоретическую часть;

- практическую  часть;

- заключение с выводами по работе и рекомендациями относительно возможностей  применения полученных результатов;

- список используемых источников;

- приложение.

Объем выпускной квалификационной работы  50-85 страниц машинописного текста без приложений. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение –1-3 страницы, заключение – 1-2 страницы, список использованных источников - 1-2 страницы. Большую часть работы занимает основная часть.

Образец оформления титульного листа см. приложение 1.
На титульном листе указываются наименование образовательного учреждения;  код и наименование специальности; тема выпускной квалификационной работы; фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) студента, выполнившего выпускную квалификационную работу; фамилия и инициалы руководителя и рецензента выпускной квалификационной работы.

На титульном листе должна быть подпись заместителя директора по учебно-методической работе о допуске к защите с датой.
Аннотация объемом до 0,5 страницы включает библиографическое описание работы (Ф.И.О. автора, название, количество страниц, приложений, таблиц) и краткую информацию о её содержании. Аннотацию располагают на стр.2.

Содержание. В содержании последовательно прописываются наименования структурных элементов выпускной квалификационной работы: введение; заголовки всех разделов, подразделов, пунктов и подпунктов; заключение; список использованных источников; приложения.   
Наименования всех структурных элементов содержания должны точно повторять соответствующие наименования в тексте выпускной квалификационной работы.

Последнее слово каждого наименования соединяют отточием с номером страницы, на которой расположен соответствующий структурный элемент  работы. Номер страницы проставляют с выравниванием вправо арабскими цифрами без буквы «с» и знаков препинания.

Введение. Во введении должны быть отражены современное состояние и актуальность выбранной темы, сформулирована цель исследования и методы решения поставленных задач. Объем раздела не более 1-3  страниц. 

Чтобы справиться с формулировкой цели, нужно ответить себе на вопрос: «Что вы хотите выяснить в ходе  исследования?» Этим итогом могут быть: новая методика, классификация, алгоритм, структура, новый вариант известной технологии, методическая разработка и т.д.

  Цель любой исследовательской работы, как правило, начинается с глаголов:

выяснить...

выявить...
сформировать...

обосновать...

проверить...
определить…

создать…

построить...

Задачи - это, как правило, конкретизированные или более частные цели.

Приводим примерный перечень глаголов, с которых можно начать формулировку каждой задачи:

определить место и роль …

обосновать …

показать …

выявить …

составить …

разработать …

сопоставить …

Необходимо описать какие методы исследования были использованы в ходе выпускной квалификационной  работы. 
Методы:
Теоретические: 
- анализ научной литературы; 
- сравнительный анализ; 
- обобщение; 
- моделирование и проектирование при построении гипотезы,   прогнозирование результатов.
Эмпирические: 
- анализ документов; 
- анкетирование 
- статистическая обработка данных.
 В теоретической части дается теоретическое освещение темы на основе анализа имеющейся литературы. Поиск и сбор информации по теме исследования в медицинских журналах, подбор профессиональной специальной литературы, нормативных документов, приказов, постановлений по теме ВКР, составление библиографического списка по теме. Анализ трудов зарубежных авторов и передового отечественного опыта, критическая оценка концепций различных авторов. Проведение литературного критического обзора: история исследуемой проблемы, уровень разработанности проблемы в теории и практике и формулировка выводов. 

 Практическая часть может быть представлена методикой, расчетами, анализом экспериментальных данных, продуктом творческой деятельности в соответствии с видами профессиональной деятельности. 

По результатам исследования составляются  таблицы, диаграммы, графики, другой иллюстративный материал. Определяется возможность внедрения результатов исследования в реальных условиях ЛПУ, аптек, лабораторий.

 Содержание теоретической и практической части определяется в зависимости от профиля специальности и темы выпускной квалификационной   работы.

Заключение.

 В нем содержатся важнейшие выводы и рекомендации по практическому применению материалов работы, определяют решены ли полностью или частично задачи, достигнута или нет цель исследования, теоретическая и практическая значимость полученных результатов.
Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоятельность;

Список использованных источников. 

 Основные: литература, нормативные документы, научные статьи, журналы; дополнительные:  Интернет  в соответствии с установленными требованиями. Использованных источников  необходимо указать не менее 20, год издания не более 5 лет. 

Приложения (при необходимости).

Приложение оформляют как продолжение выпускной квалификационной работы на последующих страницах. В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте выпускной квалификационной работы. Страницы приложения не нумеруются и е учитываются в количестве листов выпускной квалификационной работы.

 Требования к оформлению выпускной квалификационной работы
1. К оформлению выпускной квалификационной  работы предъявляются следующие требования:

2. Объем – 50 - 85 страниц печатного текста (без учета листов приложений).

3. Формат - А4, печатается на одной стороне листа.

Шрифт - Times New Roman, размер шрифта - 14, междустрочный интервал – полуторный, выравнивание -  по ширине, отступ первой строки - 1,25 см, полужирный шрифт не применяется. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

4. Нумерация страниц арабскими цифрами снизу страницы посередине.

5. Титульный лист и страница, на которой расположена аннотация, не нумеруются, но принимаются за первую и вторую страницу.

6. Размер полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.

7. Части и параграфы должны быть пронумерованы.

8. «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», каждая часть, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» начинаются с новой страницы, пишутся заглавными буквами.

9. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят.

10. Между названием и последующим текстом делается 2 интервал.

11. Названия заголовков частей, параграфов в разделе «СОДЕРЖАНИЕ» перечисляются в той же последовательности, что и в тексте.

Таблицы и графические материалы должны иметь название (выполняются в Word, Excel или любом математическом пакете). Они могут размещаться сразу же после ссылки на них в тексте работы или в приложении. На все таблицы в тексте должны быть  ссылки, которые пишут без значка «№» следующим образом: «на основании данных, представленных в таблице 1» или «которая представлена в таблице 1» и т.п. Таблицы нумеруют арабскими цифрами. Над правым верхним углом таблицы помещается надпись  «Таблица» с указанием номера. Если таблица единственная в выпускной квалификационной работе, ее не нумеруют.
Название таблицы  помещается  по центру таблицы  ниже строки с номером и начинается с прописной буквы. 

Таблицу помещают после первого упоминания о ней в тексте. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующую страницу, при этом в правом верхнем углу помещается надпись  «Продолжение табл.» с указанием номера. В таблице размер шрифта 12-9, интервал 1.
Между предыдущим текстом и названием таблицы, а также между таблицей и последующим текстом необходимо оставить по одной пустой строке.

12. Все иллюстрации (рисунки, фотографии, схемы,  и пр.) именуются рисунками. Иллюстрации следует располагать с выравниваем по центру непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а также, чтобы их было удобно рассматривать без поворота записки или с поворотом по часовой стрелке.  В случае небольшой величины на странице допускается располагать два и более рисунков. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например, Рисунок 1. Далее помещается название рисунка. Слово «Рисунок» и соответствующее наименование печатают шрифтом размера 12 пт. и помещают после иллюстрации с выравниванием по центру следующим образом: 
Рисунок 1 – Использование производственных мощностей (в%)

Между наименованием рисунка и последующим текстом необходимо оставить пустую строку. Каждый рисунок может иметь поясняющий текст, который располагается в подрисуночной надписи. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2», «на рисунке 1» и т.п.
13. Допускаются сокращения: т.е., т.д., т.п., и др., и пр., при ссылках – см. (смотри), ср. (сравни), при обозначении цифрами годов и веков – в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (года) и др.; акад. (академик), проф. (профессор), г. (город), обл. (область) и др.
14. В тексте выпускной квалификационной работы необходимо сопровождать ссылками на использованные источники цитаты, а также любое заимствованное из литературы или статистических сборников и справочников положение, цифровой материал.

При оформлении ссылок на использованные источники рекомендуется в тексте указывать в квадратных скобках порядковый номер источника в соответствии со списком использованных источников и страницу. Например, [32, с. 3]. Такой порядок оформления ссылок позволяет избегать повторения названий источника при многократном его использовании в тексте работы.

15. Источники, включенные в список, должны располагаться в алфавитном порядке, независимо от формы и содержания: книги, законодательные материалы, стандарты, энциклопедии, словари, статьи, авторефераты, диссертации, электронные ресурсы и т.п.

В списке использованных источников вначале располагаются источники на русском языке, затем иностранные источники. Включенные в список источники нумеруется списочным порядком. 

Библиографическое описание использованных источников приводится в соответствии с ГОСТом 7.1-2003. Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (введен Постановлением Госстандарта РФ от 25.11.2003 N 332-ст) и ГОСТом 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления" (введен Постановлением Госстандарта РФ от 04.09.2001 N 369-ст).
15. Приложения оформляются на отдельных ненумерованных листах в конце работы. Каждое приложение начинается с нового листа и нумеруется в виде: Приложение №1, Приложение № 2 и т.д. сверху в правой части листа.

Текст, изображения, таблицы и прочие элементы приложений оформляются в соответствии с требованиями к оформлению ВКР, причем сохраняется сквозная нумерация для изображений (рисунков) и таблиц (т.е. нумерация приложений продолжает, начатую в тексте работы)
